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KLAIPEDOS ,,VARPELIO“ MOKYKLOS-DARZELIO VIESUJU PIRKIMY
PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos ,Varpelio®“ mokyklos-darzelio VvieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato
Klaipédos ,,Varpelio® mokyklos viesyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybes tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
,Varpelio® mokykloje-darzelyje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti skirtus
valstybés biudzeto ir savivaldybés asignavimus ir kitas 1ésas.

3. Viesuosius pirkimus Klaipédos ,,Varpelio“ mokykloje-darzelyje reglamentuoja Lietuvos
aprasas.

4. Siame Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose, iSskyrus atvejus, kai Siame Tvarkos aprase yra apibrézta kitaip.

Il. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Planuojant ,,Varpelio“ mokyklos-darzelio vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy
vykdyti einamaisiais finansiniais metais ,,Varpelio“ mokyklos-darzelio vieSyjy pirkimy planas
(toliau — Pirkimy planas).

6. Mokyklos-darzelio darbuotojas atsakingas uz vieSuosius pirkimus, gaves i§ jstaigos
direktoriaus inormacijg apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus,
suderina su jstaigos direktoriumi biitiny 1éSy mokyklos darzelio pirkimams poreikj. Atsakingas
darbuotojas vadovaudamasis skirtais asignavimais, parengia finansiniams metams prekiy, paslaugy
ir darby pirkimo plang pagal $io Tvarkos apraso 1 priedg (pridedama). Pirkimy planas gali biiti
tikslinamas ne dazniau kaip vieng kartg per ketvirt]. Pirkimy planas turi buti parengtas ir patvirtintas
mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 15 d.

7. Kiekviienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, 0 patikslinus einamyjy mety
pirkimy plang —nedelsiant po patikslinimo, turi bati paskelbta jstaigos internetinéje svetainéje tais
metais planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting, kurioje turi nurodyti pavadinimg, pirkimo
objekto pavadinimg ir koda, numatomg kiekj ar apimtj (jeigu jmanoma), numatomg pirkimo pradZia,
pirkimo btida, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmg.

8. Pirkimai jstaigoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus
su biudzetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus vedéju.

9. Uz Pirkimy plano vykdyma ir vieSyjy pirkimy eigos kontrolg atsako mokyklos-darzelio
direktorius.

I11. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

10. Klaipédos ,,Varpelio®“ mokyklos-darzelio vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti
Jstaigos vadovo jsakymu:

10.1. sudaroma mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Mazos vertés vieSyjy
pirkimy komisija) organizuoti ir atlikti mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai prekiy ar paslaugy



pirkimo sutarties verté vir§ 30 tiikst. EUR be pridétinés vertés mokesc¢io, o perkami darbai, kuriy
pirkimo-pardavimo sutarties verté be PVM vir$ 50 tukst. EUR.

10.2. paskiriamas pirkimy organizatorius (toliau — Pirkimy organizatorius), mazos vertés
vieSiesiems pirkimams (kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties vert¢ mazesné kaip 30 000 tikst.
EUR be pridétinés vertés mokes¢io, o perkami darbai, kuriy pirkimo-pardavimo sutarties verté be
PVM mazesné kaip 50 tikst. EUR organizuoti ir atlikti.

10.3. viesuosius pirkimus Klaipédos ,,Varpelio® mokykloje darzelyje inicijuoja direktoriaus
jsakymu paskirti asmenys (toliau — Pirkimo iniciatorius).

11. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska vieSajam pirkimui
atlikti (toliau — Pirkimo paraiSka) ir jos priedg — Pirkimo uzduotj. Pirkimams, kuriy numatoma verté
yra mazesné nei 3 000 EUR be PVM, Pirkimo uzduotis neprivaloma. Pirkimo paraiskos ir Pirkimo
uzduoties formos pateiktos $io Tvarkos apraSo 2 ir 3 prieduose (pridedama).

12. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
Pirkimo paraiska ir jos priedg Pirkimo iniciatorius turi konsultuotis su planuojamo Pirkimo
organizatoriumi. Rengiant Pirkimo paraiSka ir jos prieda prireikus gali buti pasitelkiami atitinkamy
sri¢iy specialistai.

13. Pirkimo iniciatoriaus ir Pirkimy organizatoriaus pasiraSyta Pirkimo paraiSka ir jos
priedas derinami su:

13.1. biudzetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus vedéju. Jo viza reiskia, kad
pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang ir pirkimui yra 1&sy.

14. Suderinta Pirkimo paraiska ir jos priedg tvirtina jstaigos direktorius.

15. Viesieji pirkimai pradedami po to, kai jstaigos direktorius patvirtina Pirkimo paraiska ir
jos prieda.

16. Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija, gavusi Pirkimo paraiSka su priedu, ne véliau
kaip per 3 darbo dienas CVP IS paskelbia pirkimy, i$skyrus mazos vertés pirkimy, techniniy
specifikacijy projektus. Techniniy specifikacijy projektai skelbiami ne véliau kaip 10 kalendoriniy
dieny iki numatomo pirkimo pradZios.

17. Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija parengia pirkimo salygy projekta (tam gali
pasitelkti atitinkamos srities specialistus):

18. Jeigu Pirkimo paraiSkoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, pirkimy
vykdytojai (Pirkimy organizatorius, Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija) turi teis¢ pareikalauti
Pirkimo paraiSkos rengéjo ja patikslinti raStu. Informacija turi biti patikslinta rastu ne véliau kaip per
3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos.

19. Pirkimy organizatorius tiekéjy pasitlymus fiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje.
Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma, kai vadovaujantis supaprastinty vieSujy pirkimy taisyklémis,
apklausiamas vienas tiek&jas, perkamos prekeés, paslaugos ar darbai per CPO LT. Tiekéjy apklausos
pazyma tvirtina jstaigos direktorius. Tiekéjy apklausos pazymos forma pateikta Sio tvarkos apraso
4 priede.

20. Visus vykdomus pirkimus organizatorius registruoja mazos vertés Pirkimy Zurnale.
Mazos vertés pirkimy zurnalo forma pateikta Sio apraSo 5 priede, apklausos pazyma ir mazos vertés
pirkimy Zurnalo formos pateiktos Sio Tvarkos apraso 4 ir 5 prieduose (pridedama) .

21. Atlikdamas mazos vertés pirkimus Pirkimy organizatorius privalo jsigyti prekes,
paslaugas ir darbus i§ vieSosios jstaigos CPO LT elektroninio katalogo, kai elektroniniame kataloge
siilomos prekés, paslaugos, darbai atitinka ,,Varpelio® mokyklos-darzelio poreikius ir ,,Varpelio“
mokykla-darzelis negali jy atlikti efektyvesniu budu. Pirkimo organizatorius privalo motyvuoti savo
apsisprendima elektroniniame kataloge sitilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo.

22. Pirkimy organizatorius gali naudotis Centriniu vieSyjy pirkimy portalu (Www.cvpp.It)
ir perziuréti katalogus, kuriuose tiekéjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar
atliekamus darbus, bendrauti su pasirinktais tiekéjais, uzsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas,
atliktas naudojantis Centriniu vieSyjy pirkimy portalu, prilyginamas tiekéjy apklausai rastu.



http://www.cvpp.lt/

