PATVIRTINTA

Klaipédos ,,Varpelio® mokyklos-darzelio
direktoriaus 2022 m. rugpjucio 22 d.
jsakymu Nr. V-13

KLAIPEDOS ,,VARPELIO“ MOKYKLOS-DARZELIO VAIKU MAITINIMO
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos ,,Varpelio“ mokyklos-darzelio (toliau — Mokykla) vaiky maitinimo
organizavimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja vaiky maitinimo
organizavimg Klaipédos ,,Varpelio* mokykloje-darzelyje.

2. Tvarkos apraso tikslas — nustatyti maitinimo organizavimo dalyviy funkcijas ir
sudaryti salygas sveikatai palankiai vaiky mitybai, uztikrinti maisto saugg ir kokybe, patenkinti
vaiky maisto fiziologinius poreikius, ugdyti sveikos mitybos jgtidZius.

3. Vaiky maitinimas Mokykloje organizuojamas vadovaujantis teisés aktais,
reglamentuojanciais maitinimo organizavima, maisto produkty tiekima, maisto tvarkyma, patalpy ir
jrangos prieziiira, sveikatos bei saugos reikalavimus , ir siuo Tvarkos aprasu.

Il SKYRIUS
VAIKU MAITINIMO ORGANIZAVIMO BENDRIEJI REIKALAVIMAI

4. Maisto produkty pirkimas organizuojamas vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymu.

5. Sudarant sutart] d¢l maisto produkty tieckimo Mokyklos vaiky maitinimui (toliau —
maisto produkty tiekimo sutartis), maisto produkty tiekimo sutartyje turi biiti numatyta atsakomybé
uz maisto produkty, neatitinkanciy tvarkos apraso reikalavimy, tiekima, taip pat maisto produkty
tiekimo salygos karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio.

6. . Prie maisto produkty tiekimo sutarties turi biiti pridedamas maisto produkty sgrasas,
kuriame biity nurodyti konkretiis tiekiamy maisto produkty pavadinimai, maisto produkty sudétis,
grynasis kiekis, apdorojimo budas (pvz., atSaldytas).

7. Maisto produkty tiekimo sutartys nesudaromos su i ,,Nepatikimy maisto tvarkymo
subjekty sarasg“, skelbiamg Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos internetinéje svetainéje,
jtrauktais maisto produkty tiekéjais.

8. Mokykloje vaikai gali bati maitinami savo i§ namy atsineStu maistu, kai tévai
(globéjai) pateikia praSymga ir pasiraSoma sutartis d¢l vaiko maitinimo i§ namy atsineStu maistu.
Vaiky maitinimas savo atsineStu i§ namy maistu gali buti vykdomas ir kai Mokykla vykdo veikla
karantino, ekstremaliy situacijy, ekstremaliy jvykiy, jvykiy metu, kai Mokykla neturi galimybés
savo virtuvéje pagaminti maitinimo patiekaly.

9. Sutartyse dél vaiko maitinimo i§ namy atsine$tu maistu nustatoma tévy (globéjy)
atsakomybé uz atneSamo maisto saugg ir kokybe, nuostata apie rekomenduojamus ir draudziamus
atnesti maisto produktus, Mokyklos atsakomybé uz atnesto maisto laikyma ir patiekima.

10. Darbuotojai, kuriy veikla susijusi su maisto produkty tvarkymu, isdavimu ir
sandéliavimu, maisto gaminimu, prie§ pradédami dirbti ir véliau kiekvienais metais turi pasitikrinti
sveikatg Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos nustatyta tvarka.

11. Darbuotojai, kuriy veikla susijusi su maisto produkty tvarkymu, iSdavimu ir
sandéliavimu, maisto gaminimu, prie§ pradédami dirbti ir véliau kas penkeri metai turi iSklausyti
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privalomuosius higienos jgidziy mokymus ir turi turéti teisés akty nustatyta tvarka, galiojant]
sveikatos Ziniy ir jgiidZiy atestavimo pazymeéjimg.

12. Periodiskai (vieng kartag per metus), savikontrolés sistemos vykdymo uztikrinimui,
Mokykloje atliekamas vidaus maisto tvarkymo auditas.

111 SKYRIUS
VAIKU MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

13. Mokykloje teikiama vaiky maitinimo paslauga, uz kurig Klaipédos miesto
savivaldybés tarybos nustatytg mokest] sumoka tévai (globé¢jai).

14. Vaikams gali buiti organizuojamas pritaikytas maitinimas atsizvelgiant j tévy (globéjy)
pateiktus prasSymus kartu su medicinos jstaigy iSvadomis ir visuomenés sveikatos specialisto (toliau
— VSS) rekomendacijas pagal atskirg valgiarastj, kurj rengia Klaipédos miesto savivaldybés
visuomenés sveikatos biuro (toliau — VSB) dietistai.

15. Mokykloje organizuojamas nemokamas vaiky maitinimas, kuris yra skiriamas
Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymo nustatyta tvarka ir finansuojamas i
valstybés biudzeto specialiosios tikslinés dotacijos savivaldybés biudzetui bei savivaldybeés
biudZeto. Nemokamas maitinimas organizuojamas vadovaujantis Klaipédos savivaldybés tarybos
nustatyta mokiniy nemokamo maitinimo tvarka.

16. Nemokama maitinimg gaunantiems vaikams iSduodami papildomai maisto produktai
kiekvieng dieng kartu su visais piety patiekalais, kurie saugomi virtuvéje, nepazeidziant maisto
zaliavy ir produkty saugojimo salygy. Papildomi maisto produktai jraSomas } atitinkancios dienos
valgiarastj.

17. Vaikams sudaryta galimybé Mokykloje valgyti pusrycius, pietus ir vakariene. Siltuoju
mety laiku (nuo balandzio iki spalio ménesio) ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo vaikams
sriuba gali biiti teikiama papildomo maitinimo metu (priesSpieciy metu).

18. Mokykla dalyvauja Vaisiy ir darzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimo
programoje. Vaisiai, darzovés, pienas ir pieno produktai vaikams teikiami papildomo maitinimo
metu (pavakariy metu).

19. Kiekvienais metais iki rugsé¢jo 1 d. rastinés administratorius parengia maisto
atsiémimo grafikus ir su jais supazindina vir¢jus, auklétojy padéjéjus bei valgyklos darbuotojus.
Maisto atsiémimo grafikas skelbiamas stende prie virtuvés maisto atsiémimo langelio, mokiniy
valgykloje ir ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupése.

20. Kiekvienais metais iki rugséjo 1 d. sudaromi ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo vaiky bei pradinio ugdymo mokiniy maitinimo grafikai. Direktorius maitinimo grafikus
tvirtina spaudu ,, Tvirtinu“. Su maitinimo grafikais supazindinami vaiky tévai (glob¢jai). Maitinimo
grafikai skelbiami grupiy ir klasiy stenduose, Mokyklos valgykloje bei Mokyklos internetinéje
svetainéje www.varpelismokykla.lt

21. Mokykloje maistas ruoSiamas pagal atskirus valgiaraséius: ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo vaikams (4-7 m. vaikams) ir pradinio ugdymo mokiniams (6-10 m.
vaikams). Valgiaras¢iai skelbiami Mokyklos internetinéje svetaingje www.varpelismokykla.lt

22. lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaikams maitinimas organizuojamas
grupiy patalpose, pradinio ugdymo klasiy mokiniams — Mokyklos valgykloje.

23. Kiekvienoje ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupé¢je, Mokyklos valgykloje
skelbiamas einamosios savaités valgiaraStis, maisto pasirinkimo piramidés, maisto produkty
zenklinimo simboliu ,,Rakto skyluté* plakatai ar kita sveika mitybg skatinanti informacija,
Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos nemokamos telefono linijos numeris, juridinis ar fizinis
asmuo, teikiantis maisto produkty tickimo paslaugas bei vaiky maitinimui mokyklose draudziamy
naudoti maisto produkty grupiy sarasas.
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24. Maistas vaikams turi buiti patiekiamas estetiskai (kiekvienam vaikui naudojamos stalo
servetélés). Ant kiekvieno stalo privalo biiti popierinés stalo servetélés. Draudziama naudoti
susidévéjusius, iStrupéjusius, iskilusius, apdauzytais krastais indus.

25. Mokykloje diegiami $vedisko stalo principo elementai. Vaikai mokomi jsivertinti,
kiek gali suvalgyti, kiek jsideéti, jei nesuvalgo, mokomi iSmesti maisto likucius.

26. Mokytojai savo praktiniu pavyzdziu formuoja vaiky sveikos mitybos jproc¢ius (valgo
kartu prie vieno stalo; laikosi pagrindiniy sveikos mitybos principy ir stalo etiketo taisykliy grupése
ir klasése).

IV SKYRIUS
MAITINIMO VYKDYMAS IR ATSAKINGU ASMENU UZ MAITINIMO
ORGANIZAVIMA FUNKCIJOS

27. Direktorius bei jo paskirti atsakingi asmenys atsako uz vaiky maitinimo organizavimg
ir Tvarkos apraSo nuostaty igyvendinima:

27.1. Mokyklos direktorius:

27.1.1. atsako uz vaiky maitinimo organizavimg Mokykloje, Tvarkos apraso nuostaty
vykdyma;

27.1.2. teikia informacija Klaipédos miesto savivaldybés administracijos atsakingiems
asmenims apie 1€Sy poreik] maitinimo patalpoms, jrangai jsigyti, remontuoti;

27.1.3. tvirtina valgiarascius ir technologines korteles;

27.1.4. skiria darbuotoja, kuris atsakingas uz vandens laboratoriniy tyrimy bei termometry,
svarstykliy metrologinés patikros atlikima;

27.1.5. skiria mokyklos darbuotojg, kuris atsako uz darzoviy, vaisiy ir pieno produkty,
gaunamy pagal vartojimo skatinimo mokyklose programas, apskaita;

27.1.6. skiria atsakingus asmenis uz Geros higienos praktikos taisykliy (toliau — GHPT)
idiegima ir maisto saugos valdyma;

27.1.7. renka duomenis ir analizuoja vaiky maitinimo procesa;

27.1.8. rengia mokiniy maitinimo organizavimo tvarka karantino, ekstremalios situacijos,
ekstremalaus jvykio ar jvykio laikotarpiu ir kai vaikui skirtas mokymas namuose;

27.2. Direktoriaus pavaduotojas:

27.2.1. organizuoja maisto produkty pirkimg ir atsako uz sutar¢iy vykdymo kontrole;
sudaro maisto produkty tiekimo sutartis, atsizvelgiant j Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos
apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d.
jsakymu Nr. V-964 , D¢l vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatytais
produkty kokybés reikalavimais;

27.2.2. gavus sandélininko praneSimg apie nekokybiSkus maisto produktus ir tiekéjui
nesutikus juos pakeisti, informuoja Mokyklos direktoriy ir raSo pretenzija tiekéjui;

27.2.3. bendradarbiaujant su VSS, vykdo vaiky maitinimo prieziiirg;

27.2.4. bendradarbiaujant su mokytojais, analizuoja kaip vaikai valgo gaminamus
patiekalus, pasitalymus teikia VSS ir Mokyklos direktoriui;

27.2.5. rengia maisto produkty pirkimo pagrindines sutartis;

27.2.6. perzidri ir, jeigu reikia, koreguoja mokyklos vieSyjy pirkimy biidu perkamus maisto
produktus, kiekius bei jy technines specifikacijas;

27.2.7. kontroliuoja tiekiamy maisto produkty kokybe¢, sandéliavimo salygas, maisto
ruoSimo ir iSdavimo procesg (ne reciau kaip du kartus per meénesi);

27.2.8. vykdo maisto paémimo ir maitinimo organizavimo grupése ir Mokyklos valgykloje
priezilira (stebi analizuoja maitinimo procesg grupése ir valgykloje, staly serviravima, patiekaly
patiekimg, maisto dalinimg pagal normas);

27.2.9. dalyvauja rengiant ir atnaujinant GHPT sistema, vykdo jos kontrole;

27.2.10. atlieka pazeidimy Salinimo kontroleg;
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27.2.11. atlieka virtuvés patalpy valymo kontrole, vedamy patikry Zurnaly kontrole;
pastebéjus neatitikimus, informuoja Mokyklos direktoriy;

27.2.12. dalyvauja kartu su kitais atsakingais darbuotojais ir teikia informacija, savo
kompetencijos ribose, kontroliuojanCioms institucijoms, vykdant maitinimo organizavimo
patikrinimus;

27.2.13. atsakingas uz vandens laboratoriniy tyrimy bei termometry, svarstykliy
metrologinés patikros atlikima;

27.3. Visuomenés sveikatos specialistas:

27.3.1. kiekviena ryta iki 9.15 val. gauna duomenis apie ta dieng lankanciy vaiky skaiciy ir
raso dienos valgiara$cius pagal pateiktus duomenis;

27.3.2. atsizvelgdamas i dienos valgiarascius, planuoja maisto produkty poreikj
patiekalams gaminti;

27.3.3. paruosta valgiarast], pateikia direktoriui tvirtinti; po tvirtinimo atiduoda
valgiarascius sandélininkui dél einamos dienos produkty patiekaly gaminimui atidavimo; pateikia
porcijy skai¢iy viréjui;

27.3.4. ateinancios dienos valgiaras¢ius raso i§ vakaro, apskaiCiuodamas tik pusryciams
reikalingus produkty kiekius;

27.3.5. vertina vaiky maitinimo organizavimo atitiktj pagal Vaiky maitinimo organizavimo
tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11
d. jsakymu Nr. V-964 ,Dé¢l vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®,
reikalavimus ir Klaipédos visuomenés sveikatos biuro nustatyta tvarka. Vertinimai atliekami
nereCiau kaip karta per dvi savaites ir jy duomenys jrasomi j Valgiaras€iy ir vaiky maitinimo
atitikties patikrinimo Zurnalg. Apie nustatytus neatitikimus ir rekomendacijas juos pasSalinti
nedelsdamas rastu informuoja mokyklos direktoriy;

27.3.6. vykdo virtuvés, valgyklos ir Mokyklos higieninés biklés prieziiira, dalyvauja
rengiant ir atnaujinant RVASVT sistema, vykdo savikontrolg, atlieka vidaus audita;

27.3.7. dalyvauja kartu su kitais Mokyklos atsakingais darbuotojais ir teikia informacija,
savo kompetencijos ribose, kontroliuojanc¢ioms institucijoms, vykdant maitinimo organizavimo
patikrinimus;

27.3.8. konsultuoja maitinimo klausimais Mokyklos vaikus, tévus (globgjus), darbuotojus.

27.4. Specialistas:

27.4.1. kasdien atlieka tikslig maisto produkty gavimo ir iSlaidy registracija, jy apskaita
buhalterinés apskaitos programa pagal prekés koda, pavadinima, kiekj, verte ir vykdo nuraSymus;

27.4.2. registruoja maisto saskaitas-fakttiras, pateikia jas direktoriui pasirasyti;

27.4.3. pagal i§ mokytojy pateikty Vaiky lankymo dieny Ziniara§¢iy duomenis sudaro ir
pristato Klaipédos miesto savivaldybés administracijos BiudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos
skyriaus (toliau — BJCAS) atsakingam darbuotojui;

27.4.4. pateikia duomenis Socialinés paramos $eimai informacinéje sistemoje SPIS apie
nemokamag maitinimg gaunanciy vaiky lankomumag.

27.5. Sandé¢lininkas:

27.5.1. uzsako i$ tiekéjy reikalingus maisto produktus valgiarastyje numatytiems
patiekalams gaminti;

27.5.2. priima maisto produktus i§ tiekéjy, tikrina jy kiekius, kaing, kokybe, realizacijos
laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams; reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjai pateikty
sgskaitas — faktiiras; gautas maisto produkty sgskaitas — faktiiras pateikia specialistui;

27.5.3. atlieka produkty iSdavima i§ sandélio | gamybg pagal planuojama valganciyjy
skaiciy; zinant tiksly vaiky skaiCiy, vadovaujantis sudarytu valgiaras¢iu, iSduoda papildomg maisto
produkty kiekj arba pertekliy susigrazina atgal  sandélj;

27.5.4. pasirasytinai tvirtina valgiarastyje (paraSai vir¢jo ir sandélininko), kad nurodytus
valgiarastyje maisto produktus isdavé virtuvei;
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27.5.5. gavus nekokybiskus maisto produktus ir tiekéjui nesutikus pakeisti, informuoja
direktoriaus pavaduotoja;

27.5.6. kiekvieng dieng iki 9.00 val. surenka i§ mokytojy vaiky lankomumo duomenis ir iki
9.15 val. pateikia $iuos duomenis VSS;

27.5.7. laikosi maisto produkty sandéliavimo taisykliy bei reikalavimy;

27.5.8. kasdien vykdo tikslig maisto produkty gavimo i§ tiekéjy ir atidavimo gamybai
apskaita maisto sandélyje; dokumentus pateikia specialistui;

27.5.9. kas 10 dieny derina maisto produkty likucius su specialistu;

27.5.10. bendradarbiaudamas su VSS, planuoja reikalingy zaliavy ir maisto produkty
Kiekius einamiems metams, paruosia mokyklos viesyjy pirkimy budu perkamy maisto produkty
sarasus, kiekius bei jy technines specifikacijas vadovaujantis Vaiky maitinimo organizavimo
tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11
d. jsakymu Nr. V-964 ,,Dél vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais
maisto produkty kokybés reikalavimais;

27.5.11. atsakingas uz maisto produkty priedo, susidariusio dél nemokamo maitinimo
jkainio prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo vaikams, parinkimo ir iSdavimo (iSduodamas prie piety
maitinimo);

27.5.12. organizuoja maisto daviniy iSdavima, kai teisés aktuose nustatyta tvarka, negalima
uztikrinti nemokama maitinimg gaunanciy vaiky maitinimo;

27.5.13. atsako uz Vaisiy ir darZzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimo
programos vykdyma bei apskaita;

27.5.14. Kkeiciantis sandélininkui, atlicka sandélyje esanciy maisto produkty likuciy
perdavima.

27.6. Viréjai:

27.6.1. gamina patiekalus pagal parengtg valgiarastj;

27.6.2. analizuoja patiekaly receptiiras, susipaZzjsta su ateinancios dienos patiekaly ruosimo
technologinémis kortelémis;

27.6.3. pagal valgiarastj i$ sandélininko priima maisto produktus einamai dienai;

27.6.4. priémus produktus, juos patikrina (pagal svorj), pasiraso Maisto produkty iSdavimo
suvestiniame sarase;

27.6.5. planuoja pusry¢iy, piety, vakarienés, jeigu yra, ir prieSpie¢iy, pavakariy patickaly
ruos$ima,; suzinojus tiksly valganciyjy skaiciy, maisto produkty gauta pertekliy grazina i sandélj;

27.6.6. atsako uz priimty produkty tinkamg laikyma ir naudojima;

27.6.7. pagal poreiki, dalyvaujant visuomenés sveikatos specialistui atlieka kontrolinius
virimus-kepimus;

27.6.8. maista grupéms ir klaséms i8duoda tik pagal nustatyta maisto atsiémimo grafika;

27.6.9. viréjai atsako uz pagaminto maisto kokybe, iSdavimo normas; atlieka kontrolinius
svérimus; pasveria porcijas vienam vaikui ir iSduoda atitinkamai pagal grupéje esanciy vaiky
skaiciy;

27.6.10. nuosekliai laikosi maisto tvarkymo procesy etapy, kad buty iSvengta zaliavy ir
pagamintos produkcijos kryZzmings tarsos;

27.6.11. matuoja ir fiksuoja patiekaly Siluminio apdorojimo temperatiira;

27.6.12. kasdien valo virtuvés patalpas ir jrengimus, vieng karta per savait¢ organizuoja
virtuvéje sanitaring diena.

27.7.1. paruosia vaiky maitinimo vieta;

27.7.2. pagal sudaryta maisto iSdavimo grafika, maistg i§ virtuvés parnesa j valgymo
patalpa maistui skirtuose zenklintuose induose;

27.7.3. organizuojant vaiky maitinima, dévi specialig apranga;

27.7.4. sutvarko indus po kiekvieno valgymo, prizitri, jog nebity naudojami pazeisti ir
netinkami indai;
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27.7.5. surasiuoja maisto likuciy atliekas, po paskutinio maitinimo maisto atliekas
maiSelivose padeda j Saldiklj;

27.8. Mokytojai:

27.8.1. atsako uz maitinimo procesa grupéje;

27.8.2. integruoja sveikg mityba j ugdymo procesa (organizuoja sveikatai palankaus maisto
pristatymus, degustacijas, veda pazintinius uzsiémimus, nuolat bendradarbiauja su VSS mitybos
Klausimais);

27.8.3. diegia Svedisko stalo principo elementus; integruoja nepamatuoto vartojimo ir
maisto Svaistymo temas j ugdymo procesa;

27.8.4. teikia informacija tévams (globéjams) apie vaiky maitinimg Mokykloje, itraukia
tévus (globéjus) i sveika mitybg propaguojancias veiklas;

27.8.5. savo praktiniu pavyzdziu formuoja vaiky sveikos mitybos jproc¢ius (valgo kartu prie
vieno stalo; laikosi pagrindiniy sveikos mitybos principy ir stalo etiketo taisykliy grupése ir
klasése);

27.8.6. atsakingi uz estetiSkg maisto patiekimg vaikams;

27.8.7. kasdien pildo elektroninj dienyng, veda vaiky lankomumo apskaita, valganciy
vaiky apskaita;

27.8.8. kiekvieng dieng iki 9.00 val. pateikia duomenis sandélininkui apie atvykusiy vaiky
skaiciy. Informacija perduoda klasés / grupés telefono skambuciu arba tekstine Zinute;

27.8.9. ménesio pabaigoje formuoja kasdienio vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastj ir
pateikia jj specialistui;

27.8.10. riipinasi maisto paskirstymu kiekvienam vaikui pagal nustatyta norma;

27.8.11. organizuojant vaiky maitinimg dévi specialig aprangg;

27.8.12. pastebéjus, kad vaikai nevalgo vieno ar kito patiekalo, iSsiaiSkina prieZastis ir
informuoja VSS.

27.9. Tévai (globg¢jai):

27.9.1. atsizvelgiant | vaiko buvimo Mokykloje trukme, vaiko tévai (globéjai) gali
pasirinkti vaiko maitinimy skai¢iy, pateikiant Mokyklos direktoriui rastiskg prasyma;

27.9.2. vadovaujantis vaiko tévy (globéjy) pateiktais praSymais, direktorius savo jsakymu
tvirtina valganciy vaiky sarasus ir pateikia juos Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
BiudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus (toliau — BJCAS) atsakingam darbuotojui;

27.9.3. dalyvauja ugdant sveikus vaiko mitybos jprocCius, sveikg mitybg skatinanciose
veiklose.

28. Mokyklos direktoriaus sudaryta komisija vieng kartg ketvirtyje atliecka maisto
sandélyje esanciy produkty inventorizacija.

29. Mokyklos taryba turi teis¢ patikrinti virtuve, maisto sandélj ir patickaly gamybos
procesa.

30. Mokyklos darbuotojai, pageidaujantys maitintis Mokykloje, gali pasirinkti maitinimy
skaiCiy. Vadovaujantis pateiktais darbuotojy praSymais atsakingas darbuotojas kiekvieng diena
darbuotojy maitinimy skaic¢iy pazymi darbuotojy maitinimo Zurnale.

V SKYRIUS
MOKYKLOS DIENOS VALGIARASCIO SUDARYMO REIKALAVIMAI

31. Maitinimas Mokykloje organizuojamas pagal VSB dietisty parengtus perspektyvinius
valgiarascius.

32. Mokykla pasirenka valgiaras¢io varianta. Valgiaras¢iai ir technologinés kortelés
tvirtinamos Mokyklos direktoriaus jsakymu, parasu ir spaudu.

33. Valgiarasciai maisto produktams iSduoti sudaromi naudojant elektroning valgiarasciy
rengimo programa.
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34. VSS rengia kiekvienos dienos valgiarascius, vadovaujantis Mokyklos pasirinktu 15
(penkiolikos) dieny valgiara$¢io variantu, kuriame nurodomi gaminamy patiekaly pavadinimai ir
produkty kiekiai bei planuojamas valganc¢iyjy skaicius.

35. Sudarant valgiaras¢ius, naudojamos technologinés kortelés, kuriose nurodomas
vienam valganc¢iajam priklausantis produkto kiekis ,,bruto®.

36. Galimi nezymas valgiara$¢io pakeitimai, informuojant apie tai Mokyklos direktoriy
zodziu, kai kei¢iamas dienos valgiarastis j tos pacios savaités kitos dienos valgiarastj (pvz. Pirmos
savaités pirmadienio valgiarastis keiCiamas j Pirmos savaités antradienio valgiarastj), atliekant
minimalius keitimus (pvz., pakeitus vieng tos pacios maisto produkty grupés maisto produkta ar
patiekalg kitu maisto produktu ar patiekalu, kai maisto produkto ar patiekalo maistiné ir energetine
verté iSlieka tokia pati ar nukrypsta ne daugiau nei 5 procentus).

37. Dienos valgiaraStyje iSrasant maisto produktus vadovaujamasi VSB leistinais maisto
produkty iSdavimo nuokrypiais (kai pasikei¢ia vaiky skaiCius ir nebeatitinka atvezty maisto
produkty kiekiy).

38. Nenumatyti didesni valgiarasc¢io pakeitimai galimi Mokyklos direktoriui patvirtinus
Valgiarascio pakeitimo suderinimo aktg.

39. Nukrypimai nuo patiekaly recepttirose nurodyty zaliavy / produkty kiekiy galimi ir kai
draudziama produktg laikyti iki kito gaminimo d¢l technologiniy reikalavimy (atidarius pakuote; dél
besibaigiancio galiojimo laiko) ar netikslingo sandéliuoti kiekio. Kiekio skirtumas nurodomas
i8lyginamoje grafoje gramais arba atiduodamas kitg dieng su tos pacios grupés maisto produktais.

40. Pagal Maisto produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos formoje
apskaiciuotus Zaliavos kiekius buhalterinés apskaitos programa rengiamas produkty nuraSymo
dokumentas. Produktai gali biiti nuraSomi ir pagal vienkartinj reikalavimg arba sugedusiy produkty
ir trikumy bei tiek¢jams grazinty produkty nura§ymo akta.

41. Maisto produkty nuraSymo aktas sudaromas ménesio pabaigoje arba pagal poreikj,
patikrinus faktinj maisto produkty kiekj.

42. Kiekvienos dienos valgiarastis tvirtinamas Mokyklos direktoriaus bei pasiraSomas
maitinimo organizavimo procese dalyvaujané¢iy mokyklos darbuotojy (sandélininko, viréjo, VSS).

43. Valgiarastis sekanciai dienai sudaromas i§ vakaro pagal ta dieng esamy vaiky skaiciy,
atsizvelgiant | vaiky sergamuma bei tévy pateikta informacijg.

44. Valgiarastis pradedamas ruosti, kai sandélininkas surinktg informacija apie vaiky
skai¢iy perduoda visuomenes sveikatos specialistui.

45. Pagal paruostg valgiarastj i§ sandélio iSduodami maisto produktai, reikalingi patickaly
ruoSimui.

46. Valgiarastis koreguojamas einamg dieng pagal | Mokykla atvykusiy vaiky skaiciy
(koreguojami pusry¢iai, piets ir vakarieng).

47. Einamos dienos valgiarastj rekomenduojama parengti ir uzbaigti iki 10.00 val.
Ateinancios dienos preliminarus valgiarastis paruoSiamas arba tikslinamas iki 15:30 val.

48. Mokyklos direktoriui teikiamas tvirtinti einamos dienos galutinis valgiarastis, pagal tg
dieng valganciy vaiky skaiciy.

VI SKYRIUS
MAISTO PRODUKTU ISDAVIMO TVARKA

49. Siekiant uztikrinti savalaikj vaiky maitinimg, maisto produktai i§ sandélio virtuvei
i8duodami i§ vakaro arba anksti ryte priklausomai nuo maisto produkto laikymo salygy, neZinant
tikslaus faktinio valganCiy skaiCiaus, remiantis preliminariame valgiaraStyje nurodytais maisto
produkty kiekiais apskaiciuotais pagal prognozuojama valganciyjy skaiciy.

50. Maisto produkty virtuvei iSdavimo laikas, kiekvienu atveju sprendziamas
individualiai, jvertinant patiekaly ruo$imo technologija, istaigoje esamg inventoriy ir kitus faktorius,
darancius jtakg patiekaly paruoSimui.
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51. PaaiSkéjus ;| Mokykla atvykusiy vaiky skai¢iui, paruoSiamas galutinis valgiarastis.
Jeigu maisto produkty virtuvei buvo iSduota per daug lyginant su galutiniu valgiara$¢iu, skirtumas
grazinamas | sandélj, jeigu per mazai — iSduodami } virtuve papildomi maisto produktai. Galutinis
18duoty maisto produkty kiekis turi atitikti paruosta valgiarast;.

52. Esant atvejui, kai galutiniame valgiarastyje numatyti maisto produkty kiekiai yra
mazesni, negu iSduoti virtuvei arba mokykla reikalingo produkto neturi, batina jsivertinti ar galima
pakeisti | panasy produkta, jog biity kuo tiksliau iSpildomas valgiarastis.

53. Maisto produktai turi buti iSduodami tiksliai kaip nurodyta valgiarastyje, iSskyrus tuos
atvejus kai maisto produkty tiekéjas pristato per mazai arba per daug (nes produktai uzsakomi pagal
preliminary vaiky skaiciy) ir pastaruoju atveju nespéty suvartoti vadovaujantis valgiaras¢iu iki
tinkamumo vartoti termino pabaigos; naudojami Saldyti maisto produktai ir jie pakartotinai
neuzsaldomi; naudojami Sviezi ar konservuoti vaisiai ar darzovés ir jie bus naudojami tik po keleto
savai¢iy; taip pat vadovaujantis logiskumo principu, jeigu produkto lieka labai mazas kiekis, iki
+£100 g. ir jis nebus naudojamas savaités eigoje.

54. Produktai laikomi vadovaujantis produkty Zenklinimo etikése nurodytomis gamintojo
laikymo sglygomis.

55. Maisto produkty inventorizacija Mokykloje atlickama pagal inventorizacijos taisykles.

VII SKYRIUS
VIDAUS AUDITO ATLIKIMO TVARKA

56. Mokyklos direktorius inicijuoja vidaus audito atlikima, kuriame dalyvauja direktoriaus
jsakymu paskirta komisija.

57. Vidaus auditas atlickamas periodiskai, ne reCiau nei karta per metus, bet gali buti
atliekamas ir dazniau.

58. Vidaus audito metu atliekamas patikrinimas, kurio metu nustatoma ar buvo laikomasi
teisés akty ir higienos reikalavimy, ar efektyviai vykdoma kontrolé ir ar buvo tinkamai
registruojami rezultatai.

59. Vidaus auditas atlickamas vadovaujantis Geros higienos praktikos taisykliy
Klausimynu. Tikrinama ar yra higienos reikalavimus atitinkantys dokumentai, ar $iais dokumentais
naudojantis galima pasiekti numatyty savikontrolés tiksly ir ar juos pakankamai supranta bei jais
naudojasi Mokyklg lankanciy vaiky maitinimo organizavima uztikrinantys darbuotojai.

60. Vidaus audito metu duomenys renkami bendraujant su darbuotojais, stebint darbo
priemones ir veikla, tikrinant saugos duomeny jraSus ir kt.

61. Patikrinimo rezultatai turi biiti iSdéstyti rastu.

62. Atlikus vidaus audita, uZpildomas aktas. Jeigu uZregistruota nuokrypiy, turi biiti
pazymima, kokiy veiksmy buvo imtasi ar reikia imtis, kad nukrypimai bty likviduojami.

63. Pabaigus vidaus audita, audito komisijos nariai rengiamo susirinkimo metu Mokyklos
direktoriui ir audituojamiesiems pateikia apzvalgg apie audito eiga, pastabas, pasteb&jimus, nurodo
audito metu nustatytus triikumus ar pazeidimus, pateikia i§vadas bei suderina korekcinius veiksmus.

64. Vidaus audite dalyvave asmenys pasiraso dokumentuose, mokyklos direktorius
pasiraSytinai patvirtina jog yra supazindintas su vidaus audito iSvadomis.

VIl SKYRIUS
MAITINIMO STEBESENOS ATLIKIMO TVARKA

65. Direktoriaus pavaduotojas bendradarbiaudamas su VSS bei Mokyklos darbuotojais,
analizuoja sudarytus valgiarascius ir atsizvelgdamas j vaiky, Mokyklos darbuotojy ar tévy (globéjy)
pateiktus pastebéjimus ir pasiiilymus dél vaiky maitinimo, pateikia pasiiilymus Mokyklos
direktoriui dél valgiarasciy koregavimo. Vadovaujantis Siais pasitilymais, Mokyklos direktorius
raStu kreipiasi ] VSB dél valgiaras¢io koregavimo ar pakeitimo.
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66. Kartag metuose Mokykloje rengiama tévy (globéjy) ir pradiniy klasiy mokiniy apklausa
vaiky maitinimo Mokykloje klausimais, analizuojami vaiky maitinimo(si) jpro¢iai namuose.

67. Ne reciau nei kartg per ménesj direktoriaus pavaduotojas apsilanko Mokyklos grupése
/ Klasése ir stebi kaip maitinasi vaikai. Jei vaikai nenoriai valgo patiekalus, bendradarbiaujant su
visuomenés sveikatos specialistu, mokytojais, analizuoja galimas priezastis.

IX SKYRIUS
MAISTO ATLIEKU TVARKYMAS

patalpas, suplauna indus. Po paskutinio maitinimo maisto atliekas maiseliuose padeda j Saldiklj.

69. Virtuvés darbuotojai surenka po maisto gamybos susidariusias maisto atliekas ir
maiSelivose padeda i Saldikl;.

70. Vieng kartg per ménesj, prireikus ir dazniau, jmone, su kuria Mokykla yra sudariusi
maisto atlieky i§vezimo sutartj, surenka ir iSveza Saldiklyje laikomas maisto atliekas.

71. Sandélininkas vykdo maisto atlieky apskaita.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

72. Sio Tvarkos aprago reikalavimai privalomi visiems Mokyklos darbuotojams.

73. Vaiky maitinimo Mokykloje organizavimo kontrole ir vertinimg pagal kompetencija
atlieka Visuomenés sveikatos centras, Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba, Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos atsakingi asmenys, VSB atsakingi darbuotojai, kitos teisés aktuose
nustatytos institucijos.

74. Mokykla, gavusi patikrinimo akta i§ kontroliuojancios institucijos, nedelsiant
iSanalizuoja, rengia trikumy Salinimo akta, paSalina trikumus ir informuoja apie tai
kontroliuojancig institucijg.




